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	岗位
名称
	岗位代码
	人数
	学历
	专业
	要求

	综合
文秘岗
	101
	1
	大专及以上
	中文类、新闻类
	1.该岗位适合男性；
2.35周岁以下；
3.普通话标准，熟练掌握办公软件，且具有一定的文字功底，口头表达能力较强，有一定的沟通协调能力（有一年以上本岗位相关工作经历的，年龄可以适当放宽至40周岁以下）。

	运维岗
	102
	1
	大专及以上
	计算机类
	1.该岗位适合男性；
2.35周岁以下；
3.普通话标准，口头表达能力较强，有一定的沟通协调能力（有一年以上本岗位相关工作经历的，年龄可以适当放宽至40周岁以下）。

	文员1
	103
	1
	大专及以上
	中文类、新闻类、图书档案类
	1.该岗位适合男性；
2.35周岁以下；
3.普通话标准，熟练掌握办公软件，且具有一定的文字功底（有一年以上本岗位相关工作经历的，年龄可以适当放宽至40周岁以下）。

	文员2
	104
	1
	大专及以上
	中文类、新闻类、旅游管理类、主持与播音
	1.该岗位适合女性；
2.35周岁以下；
3.净身高1.60米及以上；
4.普通话标准，形象气质佳，身体无明显缺陷；
5. 熟练掌握办公软件，口头表达能力较强（有一年以上讲解员、播音员、主持相关工作经历的，年龄可以适当放宽至40周岁以下）。



